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elementarz budowlany niezb´dne dokumenty

Jaki dokument Kto wydaje Co z∏o˝yç Uwagi
Wypis i wyrys z planu miejscowego gmina – wydzia∏   zamówienie trzeba wnieÊç op∏at´ administracyjnà odpowiadajàcà

architektury lub urbanistyki kosztom sporzàdzenia
Decyzja o warunkach zabudowy gmina – wydzia∏  wniosek potrzebna tylko wtedy, gdy nie ma planu miejscowego;

architektury lub urbanistyki bez op∏aty*
Mapa geodezyjna starostwo – wydzia∏ geodezji zamówienie do celów projektowych musi byç zaktualizowana

albo powiatowy oÊrodek przez geodet´ (koszt aktualizacji wg cen rynkowych)
dokumentacji geodezyjnej
i kartograficznej

Techniczne warunki przy∏àczenia lokalne przedsi´biorstwa wnioski, dokument potwierdzajàcy prawo op∏ata wg cennika przedsi´biorstwa
do sieci energetycznej, gazowej w∏asnoÊci, na przyk∏ad wypis z ksi´gi
i wodno-kanalizacyjnej wieczystej, mapa sytuacyjna
Wypis z ksi´gi wieczystej wydzia∏ ksiàg wieczystych wniosek wydawany odp∏atnie – 6 z∏ za stron´ – tylko osobom,

sàdu rejonowego które majà interes prawny w uzyskaniu wypisu
Wypis z ewidencji gruntów gmina – wydzia∏ geodezji wniosek wydawany tylko osobom, które majà interes prawny

w uzyskaniu wypisu. Op∏ata za wypis i wyrys 120 z∏ za jednà
dzia∏k´ i 12 z∏ za ka˝dà nast´pnà; za sam wypis 12 z∏
za jednà dzia∏k´ i 6 z∏ za nast´pnà

Wy∏àczenie gruntu z produkcji rolnej starostwo – wydzia∏  wniosek za wniosek op∏ata 5 z∏; decyzja bezp∏atna, jeÊli do 0,05 ha
gospodarki gruntami pod budow´ domu jednorodzinnego

Zezwolenie na wyci´cie drzew gmina – wydzia∏ ochrony wniosek za wniosek op∏ata 5 z∏, za zezwolenie 20 z∏;
Êrodowiska bez innych op∏at, jeÊli wycinka nie wià˝e si´

z prowadzeniem dzia∏alnoÊci gospodarczej
Uzgodnienie projektu: odpowiednie jednostki – uzgodnienie mo˝e mieç form´ postanowienia 
� z konserwatorem zabytków organizacyjne lub odpowiedniej adnotacji z pieczàtkà na projekcie;
(obiekty zabytkowe), koniecznoÊç uzgodnieƒ zale˝y od rodzaju inwestycji
� ze specjalistà ds. przeciwpo˝aro-
wych (przy∏àcza gazowe, niektóre
obiekty us∏ugowe),
� z inspekcjà pracy (jeÊli w budynku
b´dà stanowiska pracy),
� z sanepidem (obiekty produkcyjne
i us∏ugowe) 
Uzgodnienie przebiegu przy∏àczy starostwo – zespó∏   projekt zagospodarowania dzia∏ki op∏ata – 40 z∏ za jedno przy∏àcze i 6 z∏ za ka˝de nast´pne.

uzgadniania dokumentacji z zaznaczonym przebiegiem przy∏àczy JeÊli projekty przy∏àczy przygotowuje przedsi´biorstwo,
to ono uzgadnia.

Zg∏oszenie zamiaru wykonania robót starostwo – wydzia∏ urz´dowy formularz lub w∏asne pismo, roboty mo˝na rozpoczàç, je˝eli urzàd w ciàgu 30 dni
niewymagajàcych pozwolenia architektury i budownictwa oÊwiadczenie o posiadanym prawie nie wniesie sprzeciwu

do nieruchomoÊci
Pozwolenie na budow´ (rozbiórk´) starostwo – wydzia∏ wniosek wg urz´dowego wzoru, projekt, gdy nie ma planu, jest potrzebna decyzja o warunkach

architektury i budownictwa oÊwiadczenie o prawie do nieruchomoÊci, zabudowy i zagospodarowania terenu; bez op∏aty*
zaÊwiadczenie o przynale˝noÊci projektanta
do izby samorzàdu zawodowego

Odwo∏anie od decyzji wojewoda pismo sk∏ada si´ za poÊrednictwem starostwa
o pozwoleniu na budow´ 
Zmiana decyzji o pozwoleniu  starostwo – wydzia∏ wniosek, projekt zamienny potrzebna, jeÊli majà byç wprowadzone istotne zmiany
na budow´ architektury i budownictwa w projekcie
Przeniesienie decyzji starostwo – wydzia∏ wniosek musi byç zgoda poprzedniego inwestora
o pozwoleniu na budow´ architektury i budownictwa
Zawiadomienie o terminie rozpocz´cia powiatowy inspektorat  urz´dowy formularz lub w∏asne pismo, roboty mo˝na rozpoczàç po up∏ywie 7 dni od z∏o˝enia wniosku
robót (rozbiórki) wymagajàcych nadzoru budowlanego oÊwiadczenie kierownika o przyj´ciu obo-
pozwolenia na budow´ wiàzków, zaÊwiadczenie o jego przynale˝-

noÊci do izby samorzàdu zawodowego
Dziennik budowy powiatowy inspektorat   wniosek za prowadzenie dziennika odpowiada kierownik budowy

nadzoru budowlanego
Tablica informacyjna zamawia si´ prywatnie – za umieszczenie tablicy odpowiada kierownik budowy
Inwentaryzacja powykonawcza geodeta – do∏àcza si´ jà do zawiadomienia o zakoƒczeniu budowy
Odbiory instalacji: elektrycznej, przedstawiciele zak∏adów, – protoko∏y odbiorów do∏àcza si´ do zawiadomienia
gazowej, wodno-kanalizacyjnej kominiarz o zakoƒczeniu budowy; koszt wg cennika przedsi´biorstwa
oraz przewodów kominowych 
Zg∏oszenie zakoƒczenia robót powiatowy inspektorat   urz´dowy formularz lub w∏asne pismo, do u˝ytkowania mo˝na przystàpiç, jeÊli urzàd w ciàgu 21 dni
budowlanych nadzoru budowlanego oÊwiadczenia kierownika budowy nie wniesie sprzeciwu

o zgodnoÊci budowy z projektem
i pozwoleniem oraz o uporzàdkowaniu
terenu, dziennik budowy

Wykaz dokumentów, które musimy uzyskaç, gdy budujemy domWykaz dokumentów, które musimy uzyskaç, gdy budujemy dom
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Jaki dokument Kto wydaje Co z∏o˝yç Uwagi
Pozwolenie na u˝ytkowanie powiatowy inspektorat   wniosek, dokumenty jak przy zg∏oszeniu jeÊli na∏o˝ono taki obowiàzek w pozwoleniu na budow´

nadzoru budowlanego zakoƒczenia robót oraz wymagane
uzgodnienia

Nadanie numeru posesji gmina – wydzia∏ geodezji wniosek –
Zmiana danych w ewidencji gruntów gmina – wydzia∏ geodezji wniosek, dokument potwierdzajàcy –

te zmiany
Wpis do ksi´gi wieczystej wydzia∏ ksiàg wieczystych  wniosek, dokument b´dàcy podstawà wysokoÊç op∏aty zale˝y od rodzaju wpisu

sàdu rejonowego wpisu (wypis z ewidencji gruntów,
postanowienie sàdu, umowa)

Meldunek gmina – wydzia∏ spraw urz´dowy formularz je˝eli poprzednie miejsce zameldowania by∏o w innej gminie,
obywatelskich trzeba dostarczyç zaÊwiadczenie o wymeldowaniu

Zg∏oszenie zmiany sposobu starostwo – wydzia∏   formularz lub w∏asne pismo potrzebne b´dzie pozwolenie na budow´, jeÊli b´dà
u˝ytkowania architektury wykonywane roboty wymagajàce takiego pozwolenia

i budownictwa

*sprawy z zakresu budownictwa mieszkaniowego sà zwolnione z op∏aty skarbowej

Wykaz dokumentów, które musimy uzyskaç, gdy budujemy domWykaz dokumentów, które musimy uzyskaç, gdy budujemy dom
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